
 自治会役員・自治会館職員の方へ 

 

 

 １０月「パソコン教室」開催のお知らせ  2019 年 10 月 1 日 

                                             武智利幸 

  

  自治会役員及び会館職員の皆様対象に「パソコン教室」を開催しております。興味のある方は 

 是非ご参加してください。作成したい内容を言っていただければ、作成のお手伝いをします。 

 また、文書作成が出来るようになるためのパソコン操作方法を教えます。 

 主な内容は下記の通りです。ご自宅のノートパソコンをご持参下さい。 

 

 開催日・時間：１０月 ８日（火）15:00～17:00 

            １０月２２日（火）15:00～17:00 

 場所    ：自治会館 第三会議室 

 持参するもの：ご自宅にあるノートパソコン（日頃お使いのものがいいと思います。 

お持ちでない場合でも結構です。自治会館所有のものを使用します） 

  

 １．ワード入門講座 

さまざまな機能を確認しながら、文書作成の定番ソフトの基本操作をマスターしましょう。 

はじめてワードに触れる方でも、スムーズにワードの基本操作を習得できます。 

表をつかってカレンダーを作成したり、「スマートアート」機能を使用して図表を描いたりし 

より本格的な文書を作成してみましょう。縦書きの文字入力や文書の整え方も学習できま

す。 

   ２．エクセル入門講座 

さまざまな機能を確認しながら基本操作をマスターしよう。 

  基本的な操作を学習して、表の集計や本格的なグラフを作成してレベルの高い表計算を 

行ってみましょう。  

ワード・エクセル以外でパソコンの不具合についてもご相談に乗れることがある 

と思います。新規購入のご相談でもかまいません。 

パソコンの設定や操作についてのご相談でもかまいません。 

遠慮なくお問い合わせください。 

次回開催予定 

11 月 12 日（火）、11 月 22 日（金） １５：００～１７：００ 

                   

 

 

 

 

 

 

無料です！！ 

 

会館職員の方も OK!! 

k！ 

 


